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1. INTRODUCAO

Seja muito
Bem-vindo(a)!

A Semana de Desenvolvimento Econémico é um projeto da
ADESIAP que acontece desde 2005 em formato de feira de
negocios e que, pela terceira vez, acontecera com
abrangéncia regional. Em Ouro Preto, a 12 edigao do
evento acontecera em agosto de 2023.

Antes de comegar de fato a leitura do contetdo que
preparamos para vocé, vamos te contar tudo o que vai
encontrar no Guia SDE 2023. Mas, se quiser ir direto ao
ponto, pule esse capitulo e maos a obra!

Para te ajudar nessa jornada de organizar sua
participacado na SDE 2023, seja de forma local ou
regional, preparamos uma apresentagao sobre a
proposta do evento para este ano.

Além disso, trazemos informagdes
técnicas e regras relacionadas a

* infraestrutura, Ou seja: tudo o que precisa saber

* seguranca, para se planejar e aproveitar ao

. Iimpeza maximo a oportunidade desse evento
v que esta sendo preparado e pensado

* montagem, exatamente para proporcionar a vocé

. desmontagem, etc. diversas vantagens.

Ao final deste documento vocé encontra nossos
contatos para esclarecimento de quaisquer
duvidas e desde ja colocamos toda nossa equipe
para te ajudar a concretizar a sua participagao.



Solicitamos e recomendamos
que todas as normas que
regem o evento sejam
repassadas a todos os seus
funcionarios, fornecedores e
demais contratados, a fim de
evitarmos transtornos de

Vamos la?

2. INFORMACOES GERAIS

GESTAO: ADESIAP — Agéncia de
Desenvolvimento Econdmico e Social dos
Inconfidentes e Alto Paraopeba

PUBLICO-ALVO: Empreendedores,
empresarios e populagao em geral

FREQUENCIA: Anual

ABRANGENCIA: Regional

LOCAL: Centro de Artes e Convencgdes da
UFOP (rua do Pilar, 328, Ouro Preto - MG,
35400-000)

DATA E HORARIO: De 16 a 19 de agosto

de 2023, das 18h as 23h. No dia 19 de
agosto, o horario sera das 10h as 18h.



DECORACAO DOS STANDS

TERGA 0%ha
15/08 18h

REALIZACAO DO EVENTO

TERGA A SEXTA
16 a 18/08
SABADO 10h a
19/08 18h

DESMONTAGEM

DOMINGO 09h a
20/08 14h




3. REGRAS DE
CREDENCIAMENTO

0 objetivo do credenciamento é garantir acesso seguro
a todos os participantes do evento. Devidamente
identificados e seguindo as regras, acreditamos que isso
auxiliara no melhor fluxo do evento e evitaremos assim
situacdes que poderiam gerar transtornos a todos os
envolvidos.

Cumprir essas regras nos ajudara a proporcionar a
melhor experiéncia no evento SDE 2023, permitindo
que cada um possa aproveitar ao maximo a
oportunidade para alcangar seus objetivos.

Todas as pessoas que estiverem no local do
evento e participarem de sua estruturagao e
realizagao deverao ser credenciadas, respeitando
as exigéncias e coleta de dados de acordo com o
que a equipe organizadora considera necessario.

O credenciamento podera ser feito de forma
antecipada, via link a ser disponibilizado pela
organizagao do evento, ou na entrada do evento,
na recepcgao.

Para a montagem dos estandes, os expositores
poderao realizar o cadastro até o dia 07/08, em
formulario a ser enviado pela organizagao.

Havera também credenciamento proprio
para veiculos de expositores e organizagao.
Sera disponibilizada uma credencial de
estacionamento por estande.

No dia da montagem, os expositores deverao retirar as
credenciais pessoais e de estacionamento no CAEX
(Centro de Atendimento ao Expositor), montado no pavilhao.



4. INFRAESTRUTURA

A infraestrutura da 12 Semana de Desenvolvimento
Econdémico de Ouro Preto conta com uma area de
2.374m?, banheiros devidamente dimensionados, auditério
com capacidade para 200 pessoas, estacionamento,
internet, monitoramento CFTV, credenciamento online e
praca de alimentacao.

4.1 INTERNET

Disponibilizaremos internet Wi-Fi para todos os
expositores:

Expositores: retirar a senha no CAEX
Visitantes: senha aberta
Secretaria e Organizagao: senha fechada

4.2 STAND

0 stand padrao possui 9m? (3m x 3m) e inclui:
tablado e piso em carpete,
iluminagao,

testeira padrao com plotagem do logotipo da
empresa expositora no tamanho 1,00m x 0,70m,

01 (uma) tomada 110v,

01 (uma) mesa redonda com tampo de vidro,

03 (trés) cadeiras,

01 (um) balcao tamanho 1,00m x 0,50m x 1,10m,
01 banqueta.

E permitido ao expositor montar estrutura personalizada
para seu stand, desde que seja comunicado com
antecedéncia para a organizagao e siga as regras de
montagem e o dimensionamento do stand original.



5. SEGURANCA

5.1 SEGURANGA CONTRA INCENDIO

O evento contard com uma estrutura de seguranga
contra incéndio, ou seja, serao instalados
extintores, placas de sinalizagao, assim como
outros dispositivos que visem a seguranga de
todos. Os corredores e as saidas de emergéncia
serao sinalizados e permanecerao desobstruidos e
acessiveis por todo o periodo de funcionamento
da Feira. O evento contarad também com uma
equipe de brigada de prevengao e combate a
incéndio.

A utilizagdo de qualquer equipamento
cuja demonstragao dentro de sua drea
de exposigao que apresente risco ao
publico devera ser comunicada a
organizagao e devera receber
instalagoes especiais de protegao.

Cabera ao expositor fornecer material
de segurancga e EPI adequado aos
seus empregados, se necessario.

5.1.1 EXPLOSIVOS E COMBUSTIVEIS

E proibida a utilizacdo de explosivos, gases nao
liquefeitos, toxicos, combustiveis, botijoes de gas
(GLP) ou quaisquer outros elementos que possam
provocar incéndio e/ou explosdo. Se necessario, serd
somente permitida a utilizagao de fornos, aquecedores,
torradeiras com alimentagao elétrica.



5.1.2 MATERIAIS PERIGOSOS

Qualquer trabalho com tintas, graxas, materiais
corrosivos, po e liquidos deve ser realizado em
recipientes proprios e com equipamentos adequados,
evitando danos e acidentes as pessoas, aos stands
vizinhos e ao pavilhao.

5.2 SEGURANGA FiSICA

A organizag&o do evento contratard uma empresa
de seguranga responsavel pela area do evento. Sera
permitido ao expositor contratar vigilante proprio
para seu stand, entretanto, todos os custos correrao
por conta do contratante.

5.3 MONITORAMENTO CFTV

Em toda a area do evento serdo instaladas cameras
de seguranga. O monitoramento CFTV sera
realizado 24 horas por dia, durante todo o evento.
Em caso de intercorréncia, acione a equipe
organizadora para solicitar gravagao para
investigagao.

5.4 ATENDIMENTO MEDICO

Durante o periodo de realizagao do evento, havera
ambulancia de plantao para atender aos
expositores e visitantes. Ela estara localizada na
parte externa da feira.



6. LIMPEZA

A organizagao do evento se responsabilizara pelo servigo
de limpeza de toda a area da feira (corredores, auditorio,
pracga de alimentagao, banheiros) nos dias de montagem e
durante o evento, sendo de responsabilidade do expositor
a limpeza dentro de seu stand, que devera ser realizada
diariamente. Os expositores deverado estar atentos aos
seguintes pontos:

Por ocasiao da limpeza e manutencao nos
stands, nao permitir que a sujeira seja
depositada nos corredores, e sim recolhida em
sacos plasticos ou colocada nas lixeiras
existentes;

Por ocasiao da reposigao de produtos liquidos
(agua, bebidas, em geral) e gelo, cuidar para
manté-los em recipientes fechados ou
embalagens apropriadas durante o trajeto até
o stand, a fim de ndo molhar os corredores;

A mobilia e todos os itens presentes no stand
deverao ser frequentemente higienizados com
alcool 70%;

A limpeza interna dos stands é de
responsabilidade de cada expositor;

Para acionar equipe de limpeza em caso de
ocorréncias especiais, solicitar a organizagao.



7. MONTAGEM

7.1 PERIODO DE MONTAGEM

A decoracgao do stand é de inteira responsabilidade
do expositor e podera ser feita exclusivamente na
seguinte data (15/08), no horéario das 09h as 18h.

Os expositores devem se programar para decorar
seu stand nos horarios permitidos. Nao sera
permitida a entrada no local da feira fora das
datas/locais indicados acima.

Obs.: Caso o expositor tenha necessidade de
entrar com equipamento de grande porte na area
da feira, devera informar a organizagao em até,
no maximo, 10 dias antes do evento, para que a
mesma tome as providéncias necessarias.

IMPORTANTE:

O expositor devera acompanhar
a descarga dos equipamentos
durante a montagem.

7.2 ENTRADA DE MERCADORIAS

Todos os equipamentos e produtos a serem expostos
terao livre acesso a area da feira durante o periodo de
montagem e desmontagem, e sua seguranga e
controle serado de total responsabilidade do expositor,
que respondera por quaisquer avarias que possam
causar a terceiros, assim como toda e qualquer
exigéncia legal relativa ao transporte dos objetos,
isentando os organizadores de qualquer obrigagao.



7.3 ACESSO AO CENTRO DE ARTES E CONVENGOES

Os expositores, seus funcionarios, prestadores de
servico, empresas de carga/descarga ou montadoras
de stand somente terao acesso ao pavilhao para
execugao dos trabalhos de montagem e desmontagem
se estiverem credenciados.

Portanto, é de inteira responsabilidade
do expositor fazer o cadastro de todos
os envolvidos na montagem com
antecedéncia, através de link a ser
disponibilizado pela organizacao.

Durante a montagem e durante todo o funcionamento
da feira, os expositores, seus funcionarios, prestadores
de servicos e todos os envolvidos deverao
obrigatoriamente portar o cracha.

7.4 OPCIONAIS

A contratagao de opcionais (moéveis e acessorios para
stand) é de inteira responsabilidade do expositor, e 0
mesmo € livre para escolher o fornecedor de sua
preferéncia. Essa equipe de terceiros também deve ser
credenciada com antecedéncia.

8. REALIZACAO DO EVENTO

Durante o periodo de funcionamento da feira, o expositor
devera manter pelo menos um funcionario em seu
estande, capaz de atender e prestar informagoes ao
publico. Os funciondrios a servigo no estande deverao
chegar pelo menos 30 minutos antes do horario inicial de
funcionamento e estar devidamente credenciados.



Os expositores terdao no maximo 1h de tolerancia para o
fechamento de seu stand, ou seja, a Oh nos dias 16 a 18 de
agosto e as 18h no dia 19 de agosto.

8.1 LIMITE DE AREA

Os corredores do evento sao de uso comum, ndo sendo
permitida a colocagao de faixas e banners.

8.2 DOS STANDS

Nao é permitida a sublocagao. O stand é exclusivo da
empresa expositora. No que diz respeito aos materiais de
divulgacao, é permitido, exclusivamente, apenas produtos
e servigos da expositora.

8.3 LEI ANTIFUMO

Segundo a Lei Antifumo n°® 12.546/2011, é proibido, em
ambientes de uso coletivo, total ou parcialmente fechados
em qualquer dos seus lados por parede, diviséria, teto ou
telhado, onde haja permanéncia ou circulagao de pessoas,
publicos ou privados, o consumo de cigarros, cigarrilhas,
charutos ou qualquer outro produto fumigeno, derivado ou
nao do tabaco.

Durante o periodo de montagem, realizagao

e desmontagem do evento, o profissional que
desobedecer a lei nas dependéncias da Semana
de Desenvolvimento Econdmico sera convidado
a se retirar do pavilhao, tendo a credencial
recolhida, sem devolugao.

8.4 ALCOOL PARA MENORES E PROIBIDO!

Segundo a Lei 13.106/15, é proibido fornecer, servir,
ministrar ou entregar a menores bebida alcodlica ou
outros produtos que possam causar dependéncia, ainda
que gratuitamente, aos menores de 18 anos de idade. Os
expositores devem se atentar a legislagao durante o
periodo do evento.



8.5 SOM/SHOW NOS STANDS

Em prol do bom andamento da Feira, o expositor que tiver
agao com som de qualquer espécie deve estar disposto a
baixar o volume a qualquer momento que algum vizinho
reclamar ou a organizagao pedir.

0 som amplificado sera permitido mediante comunicagao
e autorizagao da coordenagao do evento, desde que
respeitadas as condigdes estipuladas para sua execugao.
Caso o expositor nao informe sobre a agao, o som nao
sera autorizado.

8.6 DISTRIBUIGAO DE BRINDES

0 expositor pode, exclusivamente dentro dos limites da
area locada, distribuir brindes ou lembrangas aos
visitantes, desde que expressamente vinculados ao nome
do expositor e/ou respectivos produtos.

Esta promogao deve ser em escala compativel com as
dimensoes do stand para evitar a formagao de filas ou
aglomeragoes, e os brindes deverao estar devidamente
higienizados.

8.7 ENTRADA E SAIDA DE MATERIAL

Durante o periodo de funcionamento da feira, para a
segurancga de todos, NAO sera permitida a saida de
expositores com equipamentos, materiais, moveis, etc.

Os equipamentos eletronicos e de informatica e
itens de valor, cuja retirada se fizer necessaria
durante os dias de funcionamento da feira,
deverdo ser cadastrados na entrada da feira,
através da Ficha de Entrada e Saida de Materiais,
disponivel com seguranca responsavel na
recepgao. Apenas os materiais relacionados na
ficha poderdo ser retirados antes da data de
DESMONTAGEM.

Os demais itens (mdveis, decoragao, etc.) serdo colocados
nos stands nos dias de montagem e sé poderao ser
retirados no domingo, dia 20/08, durante a desmontagem.



8.8 OBRIGAGOES DOS FUNCIONARIOS DA EMPRESA

MONTADORA

E obrigatério aos funcionarios das montadoras em todo o
periodo do evento:

v

X

v

Usar a credencial de identificagao;
Nao circular no ambiente sem camisa;

Usar calgado de seguranca apropriado, ficando
proibidos chinelos, tamancos e sandalias;

Usar equipamentos de seguranga individual,
conforme as normas.

E obrigatdrio aos funcionarios
responsaveis pela MANUTENCAO
dos stands durante o evento o uso de
cracha do evento e uniforme da
montadora.

Os montadores que cometerem
qualquer ato ou tomarem qualquer
atitude incompativel com os
objetivos do evento durante o
periodo de manutencao terdo suas
credenciais apreendidas e sua
montadora imediatamente
informada, devendo a mesma
providenciar a sua substituigao.



9. DESMONTAGEM

9.1 PERIODO

A desmontagem da decoragao dos
stands sera permitida no dia
20/08/2023 (domingo) das 9h as 18h.

0 expositor devera retirar os
produtos/equipamentos dos
stands nos prazos estipulados.

A entrada no galpao para
desmontagem so sera permitida
com a apresentagao do cracha de
expositor.

NAO sera permitida a retirada de
itens, equipamentos, materiais e/ou
moveis dos stands em data e/ou
horério anterior aos aqui estipulados,
exceto nos casos citados no item 6.7.

A partir das 10h do dia 21/08/2023 (segunda-feira)
acontecerad a desmontagem dos stands (infraestrutura),
sendo que se ainda houver produtos e equipamentos
dentro dos mesmos, estes nao serao de responsabilidade
dos organizadores.

Obs: A retirada dos equipamentos pesados devera ser
agendada previamente junto a coordenagao do evento.

O expositor tera até o dia 28/08/2023
(segunda-feira), as 12h para formalizar
alguma perda/dano que por alguma
eventualidade surja.



10. ESTACIONAMENTO

Durante a realizagao do evento, havera pessoal
proprio para organizar o estacionamento e sinalizar
a existéncia de vagas. O expositor devera respeitar
a sinalizagao.

Durante o periodo de montagem e durante a
realizagao da feira, nao sera permitido o
estacionamento e a permanéncia de veiculos na
area de carga e descarga, senao pelo periodo
estritamente necessario para a atividade de carga
e descarga.

Sem prejuizo da observancia das regras gerais do
Cddigo de Transito, a circulagao de veiculos nas
areas de estacionamento obedecera as normas de
boa conduta, principalmente as seguintes:

Limitagao da velocidade de no maximo 20
km/h;

Nao utilizagao de sinais acusticos ou sons que
causem transtornos as atividades da Feirae a
vizinhanga;

Nao realizagao de manobras perigosas,
condugao perigosa ou de diversao;
Observancia das orientagdes dos funcionarios
e/ou colaboradores do estacionamento, bem
como a sinalizagao existente.

11. REGRAS GERAIS

E de livre escolha do EXPOSITOR a empresa
encarregada pela execugao do projeto,
montagem e decoragao do stand.

Todo e qualquer elemento decorativo, construtivo,
produto ou equipamento devera estar rigorosamente
compreendido dentro dos limites da area locada. Isso
inclui promotores fantasiados e distribuicao de brindes.



Nao sera permitida a invasao do espacgo de
circulacao do publico para a exposicao de
equipamentos, depdsito de materiais,
panfletagem, etc.

Todas as atividades deverao ser realizadas
dentro dos limites do stand do expositor.

Participar do evento durante todo o seu
periodo, mantendo o stand em perfeitas
condigdes de funcionamento, desde a

abertura até o encerramento do evento.

Manter o material exposto, bem como a
decoragao do stand, sem retira-los antes do
encerramento do evento.

Responsabilizar-se pela limpeza e seguranga
do seu stand durante o periodo de realizagao
do evento.

Tomar conhecimento e dar conhecimento a
todos os envolvidos — funcionarios e
prestadores de servigos — em sua participagao,
das normas contidas neste manual.

Liquidar os pagamentos referentes a sua
participagao no evento, nos prazos
contratados.

Manter a ADESIAP informada sobre eventuais
alteragoes sofridas na empresa expositora, tais
como razao social, enderego, telefone, e-mail,
diretoria, etc.

Respeitar os prazos estipulados.



E proibido pregar, cortar, grampear, furar, pintar
logotipos, letreiros ou qualquer tipo de publicidade
nos painéis divisorios, salvo os casos tratados
diretamente com a empresa montadora de stands.

No entanto, podera ser empregado sobre os painéis
papel vinilico adesivo 3M, vedado o uso de outra
marca. Para a aplicacgao de vinil, tecido ou outro
material decorativo sobre os painéis divisorios,
somente é permitido o uso de fita 3M e nao de outra
marca, tipo ou qualidade, que danifiquem os painéis.

Ocorrendo qualquer dano nos painéis, em
decorréncia do mau uso ou emprego de material
inadequado, apurada a responsabilidade do
expositor, este pagara a empresa montadora de
stands, a titulo de indenizagao, a importancia de
R$ 200,00 (duzentos reais) por cada placa
danificada e R$ 80,00 (oitenta reais) por cada
montante ou travessa danificada independente
de aviso, notificagao ou interpelacao judicial ou
extrajudicial, tao logo seja verificado o dano.

12. COMUNICACAO

12.1 PLACA DE IDENTIFICAGAO PARA STANDS

Cada stand que optar pela montagem basica tera na parte
superior uma placa de identificagao padronizada, com a
aplicagao da logomarca.

A logomarca devera ser enviada pelo expositor para:

E-mail: flaviano@astands.com.br
Copia para: jose.ferreira@adesiap.org.br
Assunto: LOGO EXPOSITOR SDE OP



http://flaviano@astands.com.br
http://jose.ferreira@adesiap.org.br

ATE 04/08, IMPRETERIVELMENTE.
PRAZO. Caso a logomarca nao seja enviada no
. prazo, a testeira sera confeccionada apenas

com o nome da empresa expositora.

Os arquivos deverao ser enviados em extensao
TIF ou JPG, padrao de cor CMYK, no tamanho
real e com resolugao de 96 DPI.

No corpo do e-mail, envie o link ou @ das redes
sociais da empresa, junto com o nome e
sobrenome do proprietario ou da pessoa
responsavel pela comunicagao.

A MONTADORA DE STANDS nao desenvolve layouts de
programacao visual e nao altera os arquivos enviados pelo
expositor. Para textos a serem aplicados em placas de
identificagao, prevalecera o texto enviado pelo CLIENTE.

12.2 CANAIS DE COMUNICAGAO

REDES SOCIAIS DA SDE em nossas redes sociais, vocé
encontrard todas as informagdes relacionadas ao evento,
sendo atualizadas com frequéncia:

www.facebook.com/semanadedesenvolvimento
www.instagram.com/semanadedesenvolvimento/

E-MAIL/WHATSAPP serao enviadas informagdes sobre o
evento de langamento, SDE 2023 (programagao de cursos,
palestras, oficinas, mostra, rodadas de negdcios, atracoes
culturais, expositores), cobertura do evento e pds-evento.

WHATSAPP realizacao, patrocinadores, apoiadores,
gestora e expositores receberao pegas para
compartilharem em seus grupos e com seus contatos,
contendo informacgdes sobre o evento.


http://www.facebook.com/semanadedesenvolvimento
http://www.facebook.com/semanadedesenvolvimento
http://www.instagram.com/semanadedesenvolvimento/

13. ATENDIMENTO
AO EXPOSITOR

Caso, apds a leitura detalhada, permanega com alguma
duvida, nao hesite em entrar em contato conosco nos e-
mails e/ou telefones abaixo:

ADESIAP EMPRESA
MONTADORA

FABIANO LOPES DE STANDS

LIDER SDE OURO PRETO FLAVIANO

© 31987529698 ARMAZEM DE STANDS

fabiano.lopes@adesiap.org.br faviano@astands.com.br

JOSE JUNIOR
GERENTE SDE OURO PRETO

© 3199559-5487
jose.ferreira@adesiap.org.br

NATALIA ULHOA
VENDAS DE STANDS

© 31982776856

[www.semanadedesenvolvimento.com.br]

\< 12 SEMANA DE
DESENVOE\VIMENTO

ECONOMICO
DE OURO PRETO



http://www.semanadedesenvolvimento.com.br
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